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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «УСТАНОВЛЕНИЕ ОПЕКИ, ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА (В ТОМ ЧИСЛЕ ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫЕ ОПЕКА И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО) В ОТНОШЕНИИ СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ НЕДЕЕСПОСОБНЫХ ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ ДЕЕСПОСОБНЫХ ГРАЖДАН, ПОСТОЯННО ПРОЖИВАЮЩИХ НА ТЕРРИТОРИИ БАЛАХНИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА, ВЫДАЧА ЗАКЛЮЧЕНИЯ О ВОЗМОЖНОСТИ БЫТЬ ОПЕКУНОМ (ПОПЕЧИТЕЛЕМ)»


I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.Административный регламент Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (далее – Администрация) по предоставлению государственной услуги «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий), при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги.

2. Круг заявителей

2.1. Услуга предоставляется совершеннолетним дееспособным гражданам выразившим желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными.
Заявителями являются граждане, на момент установления опеки (попечительства) не имеющие судимости за умышленное преступление против жизни или здоровья граждан, не имеющие медицинских противопоказаний, проживающие в жилых помещениях, отвечающих санитарным и техническим правилам и нормам, а также не лишенные или не ограниченные в родительских правах, ранее не отстраненные от выполнения обязанностей опекунов или попечителей.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

3.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», подсистеме «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области  (далее именуемые совместно – Единый портал).

II. Стандарт предоставления государственной услуги

4. Наименование государственной услуги

4.1.Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем).

5. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу
5.1. Государственную услугу предоставляет Администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел опеки, попечительства, обеспечения прав совершеннолетних и несовершеннолетних граждан Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (далее-Уполномоченный орган).

6. Результат предоставления государственной услуги
6.1. При обращении заявителя за государственной услугой «Установление опеки, попечительства (в том числе предварительные опека и попечительство) в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)» являются:
· Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) (нескольких опекунов или попечителей) (согласно приложения № 5 Регламента);
· Заключение о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) либо о невозможности назначения нескольких опекунов или попечителей с указанием причин отказа (согласно приложения № 5 Регламента);
· Постановление об установлении опеки (попечительства) и назначении опекуна (попечителя) (назначении нескольких опекунов или попечителей) 
· Постановление об отказе в назначении опекуном (попечителем) (назначении нескольких опекунов или попечителей) 
  Регистрация сведений в государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере» (далее-ГИС ЕЦП).
6.2. Результаты предоставления услуги могут быть получены: при личном обращении в Уполномоченный орган либо почтовой связью.

7. Срок предоставления государственной услуги
7.1. Максимальный срок предоставления услуги, который исчисляется со дня предоставления документов, предусмотренных приложением №3 к Административному регламенту, и акта обследования условий гражданина в Уполномоченный орган составляет 10 рабочих дней.
В течение 3 рабочих дней со дня выдачи заявителю результата предоставления услуги вносится соответствующая информация в ГИС ЕЦП.


8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания
8.1.Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении государственной услуги и при получении
результата предоставления государственной услуги
9.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

10. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги
10.1. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем лично в Уполномоченный орган составляет 1 рабочий день (в общий срок предоставления услуги не включается).
10.2.Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем посредством почтового отправления происходит не позднее первого рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.
10.3.Регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги, поступивших в выходной, нерабочий праздничный день или после окончания рабочего дня, осуществляется в первый следующий за ним рабочий день.

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга

11.1. Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на официальном сайте Администрации Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», подсистеме «Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области   (далее именуемые совместно – Единый портал).

12. Показатели качества и доступности государственной услуги

12.1.Перечень показателей качества и доступности услуги размещается на официальном интернет-сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области в сети «Интернет».

13. Иные требования к предоставлению государственной услуги
а) Для предоставления услуги необходимо предоставление медицинского заключения о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном.
б) Плата за предоставление Государственной услуги не взимается.
в) Информационные системы, используемые для предоставления услуги:
-ГИС ЕЦП,
-СМЭВ.
г)Невозможность предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления услуги в отношении несовершеннолетнего лично, обусловлена непредоставлением услуги несовершеннолетним лицам.
д)Порядок предоставления результатов услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку услуга не предоставляется несовершеннолетним лицам.
е)Возможность предоставления государственной услуги в многофункциональном центре, в том числе возможность принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги (в случае, если заявление о предоставлении государственной услуги может быть подан в многофункциональный центр), не предусмотрена;
ж)Возможность выдачи заявителю результата предоставления государственной услуги в многофункциональном центре, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги, не предусмотрена.

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

а) Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
б) Сведения о формах заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложениях № 6, 
№ 11 к настоящему Административному регламенту.

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления услуги или для отказа в предоставлении услуги

а)Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, указан в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
б)Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, исчисляемый органом, предоставляющим государственную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решений, составляет 10 рабочих дней.
в)Административная процедура приостановления предоставления услуги не проводится, т.к. приостановление не предусмотрено действующим законодательством.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
16.Перечень осуществляемых при предоставлении государственной услуги административных процедур
а)Прием, проверка и регистрация заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов (сведений), представленных заявителем по его инициативе самостоятельно.
б)Межведомственное информационное взаимодействие.
в)Оценка сведений о заявителе.
г)Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов (сведений) на Комиссии по опеке и попечительству в отношении лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными на основании предоставленных документов (сведений);
д)Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
е)Предоставление результата Услуги.

17.Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги

17.1. В приложении № 3 к Административному регламенту приведен перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя и способы подачи заявления, документов и (или) информации.
17.2. Способом установления личности заявителя при личном обращении в Уполномоченный орган является представление документа, удостоверяющего личность для физического лица.
17.3. В приложении № 4 к Административному регламенту указан исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации.
17.4. Услуга оказывается по месту жительства или месту пребывания лица, нуждающегося в установлении над ним опеки или попечительства, либо по месту жительства заявителя.
17.5. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги указан в пункте 10.1. настоящего Административного регламента. 
17.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры- регистрация в Журнале учета и регистрации заявлений о назначении опекуном или попечителем по форме, утвержденной приложением № 10 к Административному регламенту. 
17.7. Сведения о заявителе со дня подписания заключения о возможности быть опекуном вносятся в Журнал учета регистрации заявлений о назначении опекуном или попечителем в течении 2-х рабочих дней.

18. Межведомственное информационное взаимодействие.
18.1. Наименования органов (организаций), в которые направляются информационные запросы:
· Росреестр;
· МВД РФ;
· ФНС;
· СФР;
· органы местного самоуправления муниципальных образований;
· органы опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан;
· иные негосударственные учреждения	и организации при необходимости получения дополнительных сведений (справок).
18.2.Межведомственное информационное взаимодействие осуществляется с использованием СМЭВ.
18.3.Межведомственный запрос направляется в течении 2 рабочих дней со дня подачи гражданином, выразившим желание стать опекуном, в орган опеки и попечительства заявления и документов, указанных в приложении 
№ 3 к настоящему Административному регламенту.
18.4. Срок подготовки и направления ответа на запрос органа опеки и попечительства не может превышать 5 рабочих дней со дня его поступления.

19.Оценка сведений о заявителе

19.1.Должностное лицо Уполномоченного органа осуществляет проверку документов, на предмет соответствия действующему законодательству и наличия оснований для предоставления государственной услуги в течение 1 рабочего дня.
19.2.Объектом процедуры оценки сведений являются представленные заявителем документы и сведения, а также документы и сведения полученные в рамках межведомственного взаимодействия посредством СМЭВ.
19.3.Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление услуги, в течение 6 рабочих дней со дня принятия решения об установлении права на получение государственной услуги, производит обследование условий жизни заявителя.
19.4.Объектом процедуры оценки являются жилищно-бытовые условия заявителя, личные качества и мотивы заявителя, способность его к выполнению обязанностей опекуна, а также отношения, сложившиеся между членами его семьи.
19.5.Местом проведения процедуры оценки является место проживания заявителя.
19.6.Результатом административной процедуры является Акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (Приложение № 7 и № 8 к Административному регламенту).
19.7.Акт об обследовании условий жизни заявителя оформляется в течение 2 рабочих дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.
Акт об обследовании условий жизни гражданина оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему желание стать опекуном, в течение 2 рабочих дней со дня утверждения Акта обследования.
Второй экземпляр Акта обследования подшивается в личное дело совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, и хранится в органе опеки и попечительства.
Акт обследования условий жизни гражданина может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.
19.8.Результатом административной процедуры является принятие решения об установлении права на получение государственной услуги.

20.Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов (сведений) на Комиссии по опеке и попечительству в отношении лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными на основании предоставленных документов

20.1.Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего дня после выполнения административной процедуры передает личное дело совершеннолетнего лица, признанного судом недееспособным или ограниченно дееспособным, на Комиссию по опеке и попечительству в отношении лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными на основании предоставленных документов (далее - Комиссия по опеке и попечительству).
20.2.Комиссия по опеке и попечительству создается и осуществляет свою деятельность в органе опеки и попечительства в соответствии с Положением о комиссии по организации и осуществлению деятельности по опеке, попечительству, обеспечению прав в отношении совершеннолетних граждан.

21.Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.

21.1.В приложении № 4 к Административному регламенту указан исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги.
21.2.На основании решения Комиссии по опеке и попечительству Уполномоченный орган издает:
· Заключение о возможности гражданина быть опекуном (попечителем) (нескольких опекунов или попечителей) (согласно приложения № 5 Регламента);
· Заключение о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) либо о невозможности назначения нескольких опекунов или попечителей с указанием причин отказа (согласно приложения № 5 Регламента);
· Постановление об установлении опеки (попечительства) и назначении опекуна (попечителя) (назначении нескольких опекунов или попечителей) 
· Постановление об отказе в назначении опекуном (попечителем) (назначении нескольких опекунов или попечителей) 
21.3.Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для установления опеки (попечительства).

22.Предоставление результата услуги.

22.1.Должностное лицо Уполномоченного органа вручает лично заявителю Постановление о назначении опекуна (попечителя) или об отказе в назначении опекуном (попечителем), заключение о возможности/невозможности быть опекуном, либо направляет на бумажном носителе почтой заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 2 (двух) рабочих дней со дня его подписания.
22.2.Вместе с Постановлением об отказе в назначении опекуна (попечителя), Уполномоченный орган возвращает заявителю все представленные документы и разъясняет порядок их обжалования. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.
22.3.Результат предоставления услуги представляется по месту подачи заявления и документов заявителем.
22.4.Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 3 рабочих дней со дня выдачи заявителю результата предоставления услуги вносит соответствующую информацию в ГИС ЕЦП.

IV.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
19. При оказании услуги для заявителя доступны следующие способы информирования об изменении статуса заявления о предоставлении услуги:
а) При личном обращении заявителя в Уполномоченный орган. 
б) Посредством телефонной связи.
в) Посредством электронной почты.
1


Приложение 1
к административному регламенту предоставления государственной услуги
«Установление опеки, попечительства в отношении совершеннолетних  недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Перечень условных обозначений и сокращений

	Услуга,
государственная услуга
	Установление опеки, попечительства в отношении совершеннолетних  недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)

	Административный регламент
	Административный регламент предоставления государственной услуги «Установление опеки, попечительства в отношении совершеннолетних  недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

	Заявитель
	Совершеннолетние дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными

	Уполномоченный орган
	Структурные подразделения органов опеки и попечительства органов местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области

	УКЭП
	Усиленная квалифицированная электронная подпись

	Федеральный закон 
№ 48-ФЗ от 24.04.2008
	Федеральный закон	от 24 апреля 2008 года N 48-ФЗ «Об опеке и
попечительстве»

	Постановление Правительства РФ от 17.11.2010 года № 927
	Постановление Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года № 927 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не
полностью дееспособных граждан»

	СФР
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации

	Сеть Интернет
	Информационно -телекоммуникационная сеть «Интернет»;

	ЕПГУ
	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в
сети Интернет по адресу https://www.gosuslugi.ru;

	ГИС ЕЦП
	Государственная информационная система «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере»

	СМЭВ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия

	МВД РФ
	Министерство внутренних дел Российской Федерации

	Росреестр
	Федеральная	служба	государственной	регистрации,	кадастра	и
картографии Российской Федерации

	ФНС
	Федеральная налоговая служба Российской Федерации




Приложение 2
к административному регламенту предоставления государственной услуги
 «Установление опеки, попечительства в отношении совершеннолетних  недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	ID
заявителя
	Результат предоставления государственной услуги
	Категории (признаки) заявителя

	Подуслуга «Установление опеки или попечительства в отношении совершеннолетних лиц,
признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными»

	01
	Решение об Установлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными
	совершеннолетние
дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными

	02
	Решение об Установлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными
	совершеннолетние
дееспособные граждане близкие родственники (родители, бабушки, дедушки, братья, сестры, дети и внуки), выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних
недееспособных граждан, с которыми указанные заявители постоянно совместно проживали не менее 10 лет на день подачи заявления о назначении опекуном)

	03
	Решение об Установлении опеки или попечительства в отношении совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными 
	Уполномоченный
представитель заявителя

	04
	Решение о выдачи заключения о возможности быть опекуном
	совершеннолетние
дееспособные граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних граждан, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными




Приложение 3
к административному регламенту предоставления государственной услуги
 «Установление опеки, попечительства в отношении совершеннолетних  недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	№
	Наименование документов
	ID
заявителя
	Доступные для заявителя способы обращения
	Документ предоставляется:
Обязательно/ по инициативе заявителя
/подтверждение
сведений посредством СМЭВ
	Форма документа утверждается
административным регламентом?
да (указать № приложения)/ нет
	Требования к подаче документов указанным способом
(формат, количество, иные необходимые требования)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Перечень документов, обязательных к предоставлению

	1
	Заявление о назначении опекуном (попечителем)
	01,02,03
	Уполномоченный орган
	Обязательно
	Приложение 6 к Административному
регламенту
	Оригинал 1 экз. Должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	2
	Заявление о выдачи заключения о возможности быть опекуном
	04
	Уполномоченный орган
	Обязательно
	Приложение 11 к Административному регламенту
	Оригинал 1 экз. Должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	3
	Документ,
удостоверяющий личность заявителя
	01, 02,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно
	Нет
	Копия 1 экз., оригинал для сверки

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Копия



	4
	Свидетельство о государственной
регистрации актов гражданского
состояния
	01, 02,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно, акты гражданского состояния выданы компетентными органами 
	Нет
	Копия 1 экз., оригинал для сверки 


	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Копия1экз.

	5
	Справка с места
работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев
	01,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно для граждан, состоящих в трудовых отношениях
	Нет
	Оригинал 1экз.

	
	
	
	
	
	
	Оригинал 1экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	6
	Иной документ, подтверждающий доходы
	01,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно для граждан не состоящих в трудовых отношениях,
	Нет
	Оригинал 1экз.

	
	
	
	
	
	
	Оригинал 1экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	7
	Пенсионное удостоверение
	01,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно для пенсионеров
	Нет
	Копия 1 экз., оригинал для сверки

	
	
	
	
	
	
	Копия 1 экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	8
	Медицинское заключение о состоянии	 здоровья по результатам медицинского
освидетельствования гражданина,
выразившего желание стать опекуном
	01,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно.
	Нет (мед.заключение по форме, утвержденной приказом Министерства здравоохранения РФ от 25.04.2025 г. 
№ 254Н)

	Оригинал 1экз.

	
	
	
	
	
	
	Оригинал 1экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	



	9
	Письменное согласие совершеннолетних
членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста,
проживающих
совместно с Заявителем
	01,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно в случае принятия решения опекуном о совместном проживании
совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна
	Приложение 9 к Административному
регламенту
	Оригинал 1экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Оригинал 1экз.

	10
	Документ о
прохождении гражданином,
выразившим желание стать опекуном, подготовки в порядке, установленном
Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать
Опекунами или попечителями
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных
граждан
	01,04
	Уполномоченный орган
	При наличии
	Нет
	Копия 1 экз., оригинал для сверки

	
	
	
	
	
	
	Копия 1 экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	11
	Автобиография
	01,04
	Уполномоченный орган
	Обязательно
	Нет
	Оригинал 1экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Оригинал 1экз.



	12
	Документы, подтверждающие
родство с
совершеннолетним подопечным
	02
	Уполномоченный орган
	Обязательно
	Нет
	Копия 1 экз., оригинал для сверки

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Копия

	13
	Согласие на обработку
персональных данных
	Все
	Уполномоченный орган
	Обязательно
	Приложение 9 к Административному
регламенту
	Оригинал 1 экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Оригинал 1 экз.

	Документы (сведения) запрашиваемые посредством СМЭВ

	1
	Выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или иной документ, подтверждающий право пользовании жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, и копию финансового лицевого счета с места жительства гражданина, выразившего желание стать опекуном
	01, 02,04
	Уполномоченный орган
	По инициативе заявителя / отдел по вопросам миграции ОМВД России;Россреестр РФ; ресурсо-снабжающие организации
	Нет
	Копия 1 экз., оригинал для сверки

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Копия

	
	
	
	
	
	
	

	2
	Справка об отсутствии у гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем, судимости за умышленное
преступление против жизни и здоровья граждан
	01, 02,04
	Уполномоченный орган
	По инициативе заявителя / ГУ МВД РФ по Нижегородской области
	Нет
	Оригинал 1 экз.

	
	
	
	МФЦ
	
	
	Оригинал 1 экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	3
	Справка,
подтверждающая получение пенсии
	01,04
	Уполномоченный орган
	По инициативе заявителя / ФСС РФ
	Нет
	Оригинал 1 экз.

	
	
	
	МФЦ
	
	
	Оригинал 1 экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	



	4
	Свидетельства о государственной
регистрации актов гражданского
состояния
	01, 02,04
	Уполномоченный орган
	По инициативе заявителя / ФНС ЕГР ЗАГС
	Нет
	1 экз.копия ,оригинал для сверки

	
	
	
	МФЦ
	
	
	Копия

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	

	5
	Заключение органов опеки и
Попечительства в отношении
несовершеннолетних об отсутствии фактов ненадлежащего
обращения близкого родственника,
выразившего желание стать опекуном или попечителем, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет
	02
	Уполномоченный орган
	По инициативе заявителя / в случае если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением
совершеннолетия /органы местного самоуправления, органы опеки и
попечительства в отношении
несовершеннолетних граждан
	Нет
	Оригинал 1 экз.

	
	
	
	Почтовая связь
	
	
	Оригинал 1 экз.


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




Приложение 4
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной
услуги, оснований для приостановления предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении государственной услуги

	№
	Перечень оснований
	ID заявителя

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

	1
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Все

	2
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	Все

	3
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой
	Все

	4
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Все

	5
	Документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Все

	6
	Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления
	Все

	7
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги с нарушением установленных требований
	Все

	8
	Электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются
	Все

	9
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.042011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи
	Все

	10
	Заявление подано неуполномоченным лицом
	Все

	11
	Личность заявителя не установлена/ идентификация личности	не осуществлена
	Все

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги

	1
	Основания для приостановления в предоставлении государственной услуги отсутствуют

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги

	1
	Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Все

	2
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	Все

	3
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой
	Все

	4
	Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Все

	5
	Ущемления подопечного в гражданских и имущественных правах
	Все

	6
	Выявление обстоятельств, при которых назначение конкретного гражданина опекуном или попечителем не соответствует интересам опекаемого (признан судом недееспособным или ограниченно дееспособным; отстранен от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей; страдает заболеванием, препятствующим выполнению обязанностей опекуна);
	Все

	7
	Информация о гражданине, выразившем желание стать опекуном или попечителем, полученная в рамках межведомственного запроса, содержит сведения об обстоятельствах, препятствующих в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации назначению заявителя опекуном
	Все

	8
	Выявление	обстоятельств,	не	соответствующих	требованиям, предъявляемым к заявителям, согласно Федеральному закону №210-ФЗ
	Все

	9
	Поступление в Уполномоченный орган ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе
	Все

	10
	Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Все




Приложение 5
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Установление опеки, попечительства в отношении совершеннолетних  недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»


	

Заключение органа опеки и попечительства о возможности
(невозможности) гражданина быть
опекуном (попечителем)

Ф.И.О. (полностью) ________________________________________________________
Дата рождения _____________________________________________________________
Адрес (места жительства, индекс) 
__________________________________________________________________
Образование и профессиональная деятельность 
__________________________________________________________________
Характеристика состояния здоровья (отсутствие/наличие вредных привычек,
общее состояние здоровья, отсутствие/наличие заболеваний, препятствующих назначению опекуном (попечителем) 
__________________________________________________________________
Материальное положение (имущество, вид и размер заработной платы, иные виды доходов) __________________________________________________________________
Краткая   характеристика гражданина, выразившего желание быть опекуном
(попечителем) 
__________________________________________________________________
Мотивы для назначения опеки (попечительства) __________________________________________________________________
Заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном
(попечителем)
__________________________________________________________________

Начальник отдела
опеки и попечительства                 ____________________ /_____________________/
                    М.П.                   Подпись                             Ф.И.О.





Приложение 6
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_________________________________________________________
(наименование органа опеки и попечительства)

от ______________________________________________________
_________________________________________________________
_________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ,
удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан),
адрес места фактического проживания гражданина, выразившего
желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего
недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

[bookmark: P583]Заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном
или попечителем совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина

    Я, ---------------------------------------------------------------------------------------------     
                                                 (фамилия, имя, отчество)
┌──┐
│      │ прошу передать мне под опеку (попечительство) <*> _____________
└──┘
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)
┌──┐
│      │ прошу передать мне под опеку (попечительство) <*> на возмездной    
            основе 
└──┘
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, число, месяц, год его рождения)

    Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под опеку (попечительство) <*>.

    Дополнительно могу сообщить о себе следующее: ____________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства) над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

    Я, ---------------------------------------------------------------------------------------------
(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,
содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                                                                _________   ______
                                                                                                                   (подпись)     (дата)

--------------------------------
[bookmark: P628]<*> Ненужное зачеркнуть.


Приложение 7
к административному регламенту предоставления государственной услуги «Установление опеки, попечительства в отношении совершеннолетних  недееспособных или не полностью дееспособных граждан, постоянно проживающих на территории Балахнинского муниципального округа, выдача заключения о возможности быть опекуном (попечителем)»


[bookmark: P821]Акт
обследования условий жизни гражданина,
выразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного
или не полностью дееспособного гражданина

Дата обследования «___» ___________ 20__ г.

    Фамилия, имя, отчество, должность лица, проводившего обследование
__________________________________________________________________

    Проводилось обследование условий жизни 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

    Документ, удостоверяющий личность гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не
полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)
__________________________________________________________________

    Место фактического проживания и проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
   
     Образование гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

    Профессиональная деятельность <*>
__________________________________________________________________
(место работы с указанием адреса, занимаемой должности, __________________________________________________________________
рабочего телефона гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)
     
    Жилая площадь, на которой проживает 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

составляет _______ кв. м., состоит из ______ комнат, размер каждой комнаты: ________ кв. м., _______ кв. м., _______ кв. м. на ____ этаже в _______ этажном доме.

    Качество дома (кирпичный, панельный, деревянный и т.п.; в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.)
__________________________________________________________________
(нужное указать)

    Благоустройство дома и жилой площади (водопровод, канализация, какое
отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.)
__________________________________________________________________
(нужное указать)

    Санитарно-гигиеническое состояние жилой площади (хорошее, удовлетворительное, неудовлетворительное)
__________________________________________________________________
(нужное указать)

    Наличие для совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина отдельной комнаты (в случае совместного проживания с опекуном (попечителем)) <**>
__________________________________________________________________
    На жилой площади проживают (зарегистрированы в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина 
__________________________________________________________________
(характер взаимоотношений, особенности общения между членами семьи и т.д.)

    Личные качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта взаимодействия с совершеннолетними недееспособными или не полностью дееспособными гражданами и т.д.)
__________________________________________________________________
    
    Мотивы гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем)
<**> недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
    Дополнительные данные обследования
__________________________________________________________________
    Условия жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование
________________________________      _________    ____________________
(должность руководителя органа                          (подпись)                 (Ф.И.О.) 
опеки и попечительства)
                                                                                                          
                                   М.П.
--------------------------------
[bookmark: P976]<*> Если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем) совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина, является неработающим пенсионером, в данной строке указывается «пенсионер, не работающий».
[bookmark: P977]<**> Ненужное зачеркнуть.


Приложение 8
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Акт
об обследовании условий жизни близкого родственника,
выразившего желание стать опекуном или попечителем
совершеннолетнего недееспособного или не полностью
дееспособного гражданина

Дата обследования «__» __________ 20__ г.

    Фамилия, имя, отчество (при наличии), должность лица, проводившего
обследование
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

    Проводилось обследование условий жизни
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

    Документ, удостоверяющий личность близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
(наименование, серия, номер, кем и когда выдан)
__________________________________________________________________
    Место фактического проживания и проведения обследования условий жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

              На жилой площади проживают (зарегистрированы
           в установленном порядке и/или проживают фактически):
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



    Информация  об  отсутствии/наличии  установленных  Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 2008, № 17, ст. 1756) обстоятельств, препятствующих назначению  опекуном  или  попечителем  близкого  родственника, выразившего желание  стать  опекуном  или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
    Условия жизни близкого родственника, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(удовлетворительные/неудовлетворительные с указанием конкретных
обстоятельств)

Подпись лица, проводившего обследование ____________________________
 
_________________________________    _____________   _________________
(должность руководителя органа опеки                   (подпись)               (Ф.И.О.)
и попечительства

                                                                       М.П.


Приложение 9
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                                       └───────────────────┴──────────────┘
                                       			
Адрес фактического места жительства:
                                       			____________________________________
                                                    (указывается при расхождении места фактического                                        
                       проживания с местом регистрации)

                                       			Контактный телефон: ________________

[bookmark: P695]
ЗАЯВЛЕНИЕ
    Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

проживающий(ая) по одному адресу с
 _________________________________________________________________,
(Ф.И.О. лица, изъявившего желание стать опекуном (попечителем))

изъявившим(ей) желание стать опекуном (попечителем) недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина, согласен(на) на совместное проживание недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина
__________________________________________________________________
(Ф.И.О. недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина)

с опекуном (попечителем) по адресу: __________________________________________________________________.
    Я, __________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

«___» ____________ 20__ г.               _______________ /________________/
                  (дата)                                                 (подпись)                 (Ф.И.О.)
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[bookmark: _bookmark4]Журнал учета 
граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями
совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан

Начат: ______________________

Окончен: ____________________


	№ п/п
	Ф.И.О., дата рождения
	Почтовый адрес места жительства, телефон (рабочий, домашний)
	Семейное положение
	Дата подачи заявления гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина
	Дата и результаты обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (на основании акта обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)
	Дата и номер акта о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключения о возможности или невозможности заявителя быть опекуном
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	       В Администрацию Балахнинского  
       муниципального округа 
       Нижегородской области
      от ____________________________,
     _______________________________
     _______________________________
(фамилия, имя, отчество опекуна)
проживающего (-ей) по адресу:
     ______________________________
       ______________________________
     Конт.тел.:______________________




З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче  органом опеки и попечительства заключения о возможности (невозможности) гражданина по месту его жительства быть опекуном (попечителем) 
          Прошу выдать мне заключение о возможности (невозможности) быть опекуном 
(попечителем) ______________________________________________________________ 
            (ФИО полностью) недееспособного (ограниченно дееспособного) гражданина 
________________ года рождения.
        Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении.
                                                                                               _______________/____________________/
                                                                                    (подпись)                          ФИО

  "______"________20_____ г.
                                                                                                                      (дата)

